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Circolare n.8 del 01/10/2020
Agli studenti 
Alle famiglie

Al personale tutto dell'Istituto
All’Albo pretorio on-line

Agli atti

Oggetto: AGGIORNAMENTO sulle regole fondamentali di prevenzione e contrasto 
alla diffusione del contagio da SARS-CoV—2 nella scuola.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni 
Pubbliche” e ss.mm.ii.;

VISTA La legge 13 luglio 2015 n. 107;
VISTO il Decreto Legislativo 9 aprile 2008, n. 81, “Attuazione dell'articolo 1 

della legge 3 agosto 2007, n. 123, in materia di tutela della salute e 
della sicurezza nei luoghi di lavoro”;

VISTA la Circolare n.18584 del 29 maggio 2020: “Ricerca e gestione dei 
contatti di casi COVID-19 (contact tracing) ed App IMMUNI”;

VISTA la Legge 6 giugno 2020, n.41, “Conversione in legge, con modificazioni, 
del decreto-legge 8 aprile 2020, n. 22, recante misure urgenti sulla 
regolare conclusione e l’ordinato avvio dell’anno scolastico e sullo 
svolgimento degli esami di Stato”;

VISTO il Documento del Comitato Tecnico Scientifico approvato in data 
28/5/2020 e successivamente aggiornato il 22/6/2020, “Ipotesi di 
rimodulazione delle misure contenitive nel settore scolastico e le 
modalità di ripresa delle attività didattiche per il prossimo anno 
scolastico”;

VISTO il Decreto Ministeriale del 26 giugno 2020, n.39, “Adozione del 
Documento per la pianificazione delle attività scolastiche, educative e 
formative in tutte le Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per 
l’anno scolastico 2020/2021”;
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VISTO il Rapporto ISS CIVID-19, n.19 del 13 luglio 2020, “Raccomandazioni 
ad interim sui disinfettanti nell’attuale emergenza COVID-19: presidi 
medico chirurgici e biocidi”;

VISTO il Decreto Ministeriale del 6 agosto 2020, n.87, “Protocollo d’intesa  
per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di 
sicurezza per il contenimento della diffusione di covid 19” e in 
particolare: “Misure per il contrasto e il contenimento della diffusione del 
virus COVID-19 nelle scuole del Sistema Nazionale di Istruzione”;

VISTO il Rapporto ISS CIVID-19, n.58 del 21 agosto 2020, “Indicazioni 
operative per la gestione di casi e focolai di SARS-CoV-2 nelle scuola e 
nei servizi educativi per l’infanzia”;

VISTO il Protocollo Zero-6, del 24 agosto 2020, “Protocollo d’intesa per 
garantire la ripresa delle attività in presenza dei servizi educativi e delle 
scuole dell’infanzia, nel rispetto delle regole di sicurezza per il 
contenimento della diffusione del COVID-19”;

VISTO il Piano anticontagio pubblicato con prot.n.4130 del 14/09/2020;
CONSIDERATO quanto emerso nella riunione del Comitato Anti-COVID del 01/10/2020;
VISTO il Piano anticontagio aggiornato, pubblicato con prot.n.4762 del 

01/10/2020;
PRESO ATTO della necessità di rimarcare alcune prescrizioni, volte alla prevenzione e  

al contrasto della diffusione del contagio da SARS-CoV—2 nella scuola:

riporta alcuni passaggi salienti del Piano Anticontagio aggiornato al 01/10/2020, del 
quale, comunque, si raccomanda un’attenta lettura.

Pertanto si rimarcano le seguenti DISPOSIZIONI:

1. ACCESSO ALLE AREE COMUNI DA PARTE DI VISITATORI ESTERNI

PER NESSUN MOTIVO SI FARANNO ACCEDERE VISITATORI / FORNITORI NON 
AUTORIZZATI.

• Sospensione dell’apertura al pubblico: i servizi all’utenza sono garantiti 
attraverso l’utilizzo della casella di posta elettronica ordinaria.

mailto:rmic8ff00e@istruzione.it
mailto:rmic8ff00e@pec.istruzione.it


MINISTERO DELL’ISTRUZIONE DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “VIA CENEDA”
00183 Roma - via Ceneda 26 - Tel. 06.77209730 - Fax 06.77079322 - C.F. 97713320584 -

Cod. Mecc. RMIC8GE009 - e-mail: rmic8ge009@istruzione.it - PEC: rmic8ge009@pec.istruzione.it

• L’utenza, per motivi di urgenza, qualora fosse impossibile comunicare 
attraverso il servizio di posta elettronica, può essere ricevuta solo previo 
appuntamento autorizzato dal Dirigente Scolastico.

• In ogni caso, gli accessi sono limitati ai casi di effettiva necessità amministrativo-
gestionale ed operativa, possibilmente previa prenotazione e relativa 
programmazione degli accessi, indossando la mascherina chirurgica per l’intera 
permanenza nei locali scolastici.

• L’accesso agli edifici scolastici per attività indifferibili da parte di soggetti esterni 
(fornitori, manutentori, ecc.) verrà garantito previo appuntamento da richiedere via 
mail / telefonicamente e sarà consentito dopo il controllo della temperatura 
corporea e dopo la sottoscrizione all’ingresso della scuola dell’autodichiarazione 
ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. n. 445/2000, che attesta: 

- l’assenza di sintomatologia respiratoria o di febbre superiore a 37.5°C nei tre 
giorni precedenti; 

- di non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 
giorni;

2. RISPOSTA A EVENTUALI CASI E FOCOLAI DA COVID-19

DEFINIZIONE DEL CASO SOSPETTO

1. Una persona con infezione respiratoria acuta (insorgenza improvvisa di almeno uno 
tra i seguenti segni e sintomi: febbre, tosse e difficoltà respiratoria) E senza un'altra 
eziologia che spieghi pienamente la presentazione clinica E storia di viaggi o residenza in 
un Paese/area in cui è segnalata trasmissione locale durante i 14 giorni precedenti 
l’insorgenza dei sintomi; 

oppure

2. Una persona con una qualsiasi infezione respiratoria acuta E che è stata a stretto 
contatto con un caso probabile o confermato di COVID-19 nei 14 giorni precedenti 
l’insorgenza dei sintomi; 

mailto:rmic8ff00e@istruzione.it
mailto:rmic8ff00e@pec.istruzione.it


MINISTERO DELL’ISTRUZIONE DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “VIA CENEDA”
00183 Roma - via Ceneda 26 - Tel. 06.77209730 - Fax 06.77079322 - C.F. 97713320584 -

Cod. Mecc. RMIC8GE009 - e-mail: rmic8ge009@istruzione.it - PEC: rmic8ge009@pec.istruzione.it

oppure

3. Una persona con infezione respiratoria acuta grave (febbre e almeno un segno/sintomo 
di malattia respiratoria – es. tosse, difficoltà respiratoria) e che richieda il ricovero 
ospedaliero (SARI) e senza un'altra eziologia che spieghi pienamente la presentazione 
clinica. 

Per la definizione di caso occorre fare riferimento alla Circolare 7922 del Ministero della 
Salute del 9 marzo 2020. 

Si precisa però che la definizione di caso può essere rivista in base all’evoluzione della 
situazione epidemiologica e delle conoscenze scientifiche disponibili. 

Dal sito WEB del Ministero della Salute aggiornato 

Quali sono i sintomi di una persona con COVID-19?

I sintomi di COVID-19 variano sulla base della gravità della malattia, dall'assenza di 
sintomi (essere asintomatici) a presentare febbre, tosse, mal di gola, debolezza, 
affaticamento e dolore muscolare e nei casi più gravi, polmonite, sindrome da distress 
respiratorio acuto, sepsi e shock settico, che potenzialmente portano alla morte.

I sintomi più comuni di COVID-19 sono:

• febbre ≥ 37,5°C e brividi

• tosse di recente comparsa

• difficoltà respiratorie

• perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell'olfatto (iposmia), perdita 
del gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia)

• raffreddore o naso che cola

• mal di gola

• diarrea (soprattutto nei bambini).
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3. GLI SCENARI 

Vengono qui presentati gli scenari più frequenti per eventuale comparsa di casi e focolai 
da COVID-19. In allegato (Allegato 1) è disponibile uno schema riepilogativo.

3.1. Nel caso in cui un alunno presenti un aumento della temperatura 
corporea al di sopra di 37,5°c o un sintomo compatibile con covid-19, in 
ambito scolastico 

• L’operatore scolastico che viene a conoscenza di un alunno sintomatico deve 
avvisare il referente scolastico per COVID-19. 

• Il referente scolastico per COVID-19 o altro componente del personale scolastico 
deve telefonare immediatamente ai genitori/tutore legale. 

• Ospitare l’alunno in una stanza dedicata o in un’area di isolamento (Locale 
“Covid”)

• Procedere all’eventuale rilevazione della temperatura corporea, da parte del 
personale scolastico individuato, mediante l’uso di termometri che non prevedono il 
contatto. 

• Il minore non deve essere lasciato da solo ma in compagnia di un adulto 
(Referente Covid) che preferibilmente non deve presentare fattori di rischio per 
una forma severa di COVID-19 come, ad esempio, malattie croniche preesistenti 
(Nipunie Rajapakse et al., 2020; Götzinger F at al 2020) e che dovrà mantenere, 
ove possibile, il distanziamento fisico di almeno un metro e la mascherina chirurgica 
fino a quando l’alunno non sarà affidato a un genitore/tutore legale. 

• Far indossare una mascherina chirurgica all’alunno se ha un’età superiore ai 6 anni 
e se la tollera. 

• Durante la gestione di un caso sospetto il Referente Covid (all’interno del “Locale 
Covid”) deve indossare un camice monouso, sopra la mascherina chirurgica anche 
una mascherina FFP2 o FFP3, i guanti monouso, lo schermo facciale, copriscarpe 
monouso. 
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• All’interno del suddetto locale deve esserci un cestino per i rifiuti in cui riporre tutto 
e in cui devono finire anche eventuali fazzoletti, ecc..

• Dovrà essere dotato di mascherina chirurgica chiunque entri in contatto con il caso 
sospetto, compresi i genitori o i tutori legali che si recano in Istituto per condurlo 
presso la propria abitazione. 

• Fare rispettare, in assenza di mascherina, l’etichetta respiratoria (tossire e 
starnutire direttamente su di un fazzoletto di carta o nella piega del gomito). Questi 
fazzoletti dovranno essere riposti dallo stesso alunno, se possibile, ponendoli 
dentro un sacchetto chiuso. 

• Pulire e disinfettare le superfici della stanza o area di isolamento dopo che l’alunno 
sintomatico è tornato a casa.

• I genitori devono contattare il PLS/MMG per la valutazione clinica (triage telefonico) 
del caso. 

• Il PLS/MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test 
diagnostico e lo comunica al DdP. 

• Il DdP provvede all’esecuzione del test diagnostico. 

• Il DdP si attiva per l'approfondimento dell'indagine epidemiologica e le procedure 
conseguenti. 

Se il test è positivo, si notifica il caso e si avvia la ricerca dei contatti e le azioni di 
sanificazione straordinaria della struttura scolastica nella sua parte interessata. Per il 
rientro in comunità bisognerà attendere la guarigione clinica (cioè la totale assenza di 
sintomi). La conferma di avvenuta guarigione prevede l’effettuazione di due tamponi a 
distanza di 24 ore l’uno dall’altro. Se entrambi i tamponi risulteranno negativi la persona 
potrà definirsi guarita, altrimenti proseguirà l’isolamento. Il referente scolastico COVID-19 
deve fornire al Dipartimento di prevenzione l’elenco dei compagni di classe nonché degli 
insegnanti del caso confermato che sono stati a contatto nelle 48 ore precedenti 
l’insorgenza dei sintomi. 
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I contatti stretti individuati dal Dipartimento di Prevenzione con le consuete attività di 
contact tracing, saranno posti in quarantena per 14 giorni dalla data dell’ultimo contatto 
con il caso confermato. 

Il DdP deciderà la strategia più adatta circa eventuali screening al personale 
scolastico e agli alunni. 

Se il tampone naso-oro faringeo è negativo, in paziente sospetto per infezione da 
SARS-CoV-2, a giudizio del pediatra o medico curante, si ripete il test a distanza di 2-3 gg. 
Il soggetto deve comunque restare a casa fino a guarigione clinica e a conferma negativa 
del secondo test. 

In caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19 (tampone negativo), il soggetto 
rimarrà a casa fino a guarigione clinica seguendo le indicazioni del PLS/MMG che redigerà 
una attestazione che il bambino/studente può rientrare scuola poiché è stato seguito il 
percorso diagnostico-terapeutico e di prevenzione per COVID-19 di cui sopra e come 
disposto da documenti nazionali e regionali.

4. DISPOSITIVI DI PROTEZIONE

Tutto il personale è tenuto ad indossare i dispositivi di protezione individuali, forniti 
dalla scuola fino ad esaurimento, ed è tenuto al loro utilizzo corretto. 

Le mascherine devono essere utilizzate normalmente al massimo per 4 ore, dopo le quali 
vanno sostituite.

Le mascherine devono essere sostitute ogni qual volta (nonostante non siano passate le 4 
ore) le stesse risultino non più efficaci; certamente attività quali il parlare di continuo o il 
respirare ad alta frequenza tendono ad inumidire la mascherina e quindi a ridurne 
l’efficienza di filtrazione.

In caso di mancanza di mascherine chirurgiche le mascherine stesse possono essere 
utilizzate per più di 4 ore fino al massimo di una giornata lavorativa.
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Oltre alla consueta mascherina chirurgica, il personale che opera nella scuola dell’infanzia 
e con gli alunni diversamente abili, dovrà indossare ulteriori DPI, come guanti monouso e 
dispositivi di protezione per occhi, viso e mucose a seconda del caso particolare.

Durante la gestione di un caso sospetto il Referente Covid (all’interno del “Locale Covid”) 
deve indossare un camice monouso, sopra la mascherina chirurgica anche una 
mascherina FFP2 o FFP3, i guanti monouso, lo schermo facciale, copriscarpe monouso. 

All’interno del suddetto locale deve esserci un cestino in cui riporre tutto e in cui devono 
finire anche eventuali fazzoletti, mascherine, soffi nasali, ecc..

In mancanza di mascherine chirurgiche fornite dal MIUR NON è ammesso l’utilizzo 
delle mascherine “cosiddette “di comunità” (meno efficaci).

In caso di emergenza e mancanza generalizzata di reperimento delle mascherine stesse:

➢ tutto il personale, in attesa delle mascherine acquistate eventualmente dalla 
scuola, dovrà provvedere autonomamente all’acquisto delle stesse;

➢ le famiglie provvederanno autonomamente all’acquisto di una scorta di 
mascherine per poterle cambiare ogni volta che sia necessario.

I bambini con gravi disturbi cognitivi o respiratori che hanno difficoltà a tollerare la 
mascherina (come anche gli adulti nelle medesime condizioni) dovranno essere oggetto 
di attenta valutazione caso per caso sull’opportunità di indossare le mascherine.

Si tratta sempre di valutare il rapporto tra il rischio di infettarsi e gli effetti negativi delle 
mascherine: genitori, educatori e medici saranno in grado di valutare quale soluzione sia 
la migliore per ognuno. Misure alternative possono risultare in:

• aumento del distanziamento di sicurezza;

• utilizzo di metodi didattici alternativi alla formazione in presenza;

• aumento delle protezioni da parte dei docenti.
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Dai sei anni in su anche i bambini devono portare la mascherina e per loro va posta 
attenzione alla forma evitando di usare mascherine troppo grandi e scomode per il loro 
viso.

L’uso delle mascherine è obbligatorio:

➢ per tutti (personale ed alunni) al momento dell’entrata / uscita da scuola;

➢ all’interno della scuola in tutti quei momenti /luoghi/ situazioni in cui non è possibile 
rispettare la distanza di sicurezza di 1 mt;

➢ all’interno dei servizi igienici e degli spazi comuni.

E’ possibile non utilizzare la mascherina:

➢ solo all’aperto in tutti quei momenti /luoghi/ situazioni in cui è possibile rispettare la 
distanza di sicurezza di 1 mt;

➢ lontano dai fumatori.

sempre che le condizioni generali di contagio non siano tali da indurre il Dirigente 
Scolastico o l’RSPP ad adottare misure più restrittive.

5. MONITORAGGIO E CONTROLLO APPLICAZIONE DEL PROTOCOLLO

All’interno del IC Via Ceneda è stato istituito un comitato (“Comitato Covid”) costituito da:

• Dirigente Scolastico - Datore di Lavoro

• DSGA

• Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione

• Medico Competente

• Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza

• Referenti Covid di plesso
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Norme specifiche per il personale di segreteria 

1. Prevedere l’accesso agli uffici di segreteria tramite appuntamenti con l’utenza e solo in 
caso di effettiva necessità. 

2. Favorire, ove possibile, rapporti telematici con l’utenza. 

3. Controllare che, da parte dell’utenza, venga rispettato il distanziamento previsto. 

4. Utilizzare la visiera e la mascherina in presenza dell’utenza. 

Norme specifiche per i collaboratori scolastici 

1. Compilare il registro per il tracciamento delle presenze di utenti esterni. 

2. Controllare che venga rispettato il distanziamento interpersonale previsto. 

3. Non permettere l’accesso agli uffici della dirigente e/o della segreteria se non previa 
comunicazione telefonica e autorizzazione degli stessi.

Norme specifiche per gli insegnanti di sostegno

Durante le attività didattiche ed in caso di alunni che non possono utilizzare né mascherine 
né visiera trasparente, docenti ed educatori saranno protetti dal rischio di contagio 
indossando sia la mascherina chirurgica e sia la mascherina FPP2 al di sopra della prima.

Nei confronti dell’alunno saranno predisposte specifiche soluzioni di sistemazione 
all’interno dell’aula al fine di mantenere la distanza di sicurezza di almeno 2 mt dal 
docente e dagli altri alunni.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Sabina Maraffi
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